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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL INSTITUTO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
14 DE JUNIO DE 2023

En la Ciudad de México, siendo las diecinueve horas con cero minutos del catorce de junio de dos mil
veintitrés, se reunieron de manera presencial, en la sala de juntas del PH de este Instituto, ubicado en calle
Carolina 132, Colonia Noche Buena, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03720, Ciudad de México, los CC. Presidente,
Lic. Marco Antonio Alejandro Mangas Meza, Director de Administracion y Finanzas; Secretario Técnico, Lic.
Luis Angel Jara Sanchez, Jefe de Unidad Departamental de Oficialia de Partes y Unidad Coordinadora de /
Archivo; Secretaria Ejecutiva, Lic. Elsa Luz Maria Diaz Ceja, Subdirectora de la Unidad de Transparencia; /'
Vocales; Lic. Teresa Monroy Ramirez, Directora General del Instituto de Verificacién Administrativa de la /.~
Ciudad de México; Lic. Carlos Témas Sanchez Olvera, Director Ejecutivo de Substanciacion y Calificacion; f /
Mtro. Francisco Albar Cabeza de Vaca Incldn, Director Ejecutivo de Verificacion al Transporte; Lic. Vicente v
Santiago Aguilar, Director de Asuntos Juridicos y encargado de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos y
Servicios Legales; Lic. Gisel Enriquez Trejo, Directora Ejecutiva de Verificacién Administrativa;
Representantes, Lic. Obed Rubén Ceballos Contreras, Titular del Organo Interno de Control en el Institutode
Verificacién Administrativa de la Ciudad de México; Lic. Carlos Felipe Ortiz Amaya, Jefe de Unidad >
Departamental de Tecnologias de la Informacién; Mtro. Christian Ivdn Sanchez Guzman, Coordinador de
Finanzas; Asesores, Lic. Oralia Ramirez Franco, Subdirectora de Recursos de Inconformidad y Asistencia
Laboral, Civil y Mercantil; Lic. Gustavo Adolfo Ochoa Riveros, Subdirector de Atencion Ciudadana; C. Brenda
Patricia Garcés Salazar, Lider Coordinador de Proyectos de la Unidad Coordinadora de Archivo; Lic. Jesls Ruiz
Najera, Enlace de Archivo Administrativo. A continuacion y a convocatoria del Presidente, se reunieron para 1
celebrar la Primera Sesién Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México 2023, con el objetivo de atender el Orden del ’7
Dia de la Carpeta previamente entregada via correo electrénico, denominada “Carpeta de la Primera Sesion
Extraordinaria del COTECIAD-INVEACDMX 2023, 7 --nmmmmmmm oo mm oo oo oo
HECHOS i
PRIMERO. E| Presidente dio la bienvenida a los integrantes del Comité agradeciendo su asistencia y
posteriormente otorgd la palabra al Secretario Técnico para el desarrollo de la Primera Sesién Extragrdinaria
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos 2023. 7 Lo
SEGUNDO. A peticién del Presidente, el Secretario Técnico, inicia con el pase de lista verificando E:j/sﬁé(ncia
de Quorum Legal, con fundamento en el apartado VI. CRITERIOS DE OPERACION, DEL QUORUM n j[“ 1 del
Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, una vez
corroborado el registro de asistencia y toda vez que se cuenta con el Quérum Legal suficiente, se injcia la
Primera Sesién Extraordinaria 2023 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos.-—-
TERCERO. El Secretario Técnico da la debida lectura al Orden del Dia con fundamento en el Articulo 2 /de’[é 7’
Ley de Archivos de la Ciudad de México y el punto VI. CRITERIOS DE OPERACION, Numeral 1% A /‘
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CONVOCATORIA'Y CARPETA DE TRABAJO del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México. ~—---------—-
El Secretario Técnico pregunté a los Integrantes del Comité, si existe alglin comentario respecto al caso
planteado; los asistentes no emitieron comentarios.------------- i S .

Al no existir comentarios, el Secretario Técnico solicitd a los integrantes que cuenten con voto y que estén por
la afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su votQ,-----------ooceoeeeeee
Una vez realizado el conteo de los votos, se aprueba por UNANIMIDAD el Orden del Dia correspondiente a
la Primera Sesién Extraordinaria del COTECIAD-INVEACDMX 2023.---- - e
------------------------------- ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/SE/01/A-1/2023 ----------mmemmmmeeccceeeee
Se aprueba el Orden del Dia correspondiente a la Primera Sesién Extraordinaria 2023, del Comité Técnico
Interno de Administracion de DOCUMENTOS,-rmnnmmmremmsmmms e e
CUARTO. El Secretario Técnico continda con el cuarto punto del Orden del Dia para dar la mas cordial
bienvenida a los nuevos Integrantes del Comité: Lic. Marco Antonio Alejandro Mangas Meza, Director de
Administracién y Finanzas; Lic. Carlos Tomas Sanchez Olvera, Director Ejecutivo de Substanciacién vy
Calificacién; Lic. Oralia Ramirez Franco; Subdirectora de Recursos de Inconformidad y Asistencia Laboral,
Civil y Mercantil y Lic. Jests Ruiz Najera, Enlace de Archivo Administrativo,--------------e-—mmeeeeoommereecceee
QUINTO. El Secretario Técnico dando continuidad al Orden del Dia procede con el quinto punto, para dar
conocimiento a los Integrantes del Comité, del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD-
INVEACDMX, celebrada el 20 de abril del 2023, previamente firmada, con fundamento en lo establecido en el
punto VI. CRITERIOS DE OPERACION, Numeral 1 DEL ACTA DE LA SESION, del Manual Especifico de Operacién
del Comité Técnico Interno de Administracién de DOCUMENEOS.--==-=-=--==mrmommmemm e
El Secretario Técnico preguntd a los Integrantes del Comité, si existe algin comentario respecto al caso
planteado; los asistentes no emitieron CoOMeNtarios,-----—--=---sesmssemmmmeeeoeee e

Al no existir comentarios, el Presidente continué con el siguiente punto del Orden del Dia, ------------eoeeeeeemeve s

SEXTO. El Secretario Técnico realizé la Presentacién del Manual Especifico de Operacién del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Verificacién Administrativa 2023, con
fundamento en el Lineamiento Sexto Fraccién VIII, de los Lineamientos para el Registro de los Manuales
Administrativos y Especificos de Operacién de la Administracién Publica de la Ciudad de México,--—--------—————-
El Secretario Técnico pregunté a los integrantes del Comité, si existe algin comentario respecto al caso
planteado; los asistentes Noemitieron COMEITEAIIOS-—r--mmi s s i s e S
Al no existir comentarios, el Secretario Técnico solicité a los integrantes que cuenten con voto y que estén por
la afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su VOto, —----eemmmeeeeemeo-..
Una vez realizado el conteo de los votos, se aprobé por UNANIMIDAD el Sexto Punto del Orden del Dia, la
Presentacion, Aprobacién y Firma del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de
inistracion de Documentos del Instituto de Verificacién Administrativa 2023,
-------------------------- ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/SE/01/A-2/2023,---------—-emmceeeee
eba y firma el Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de _
ntos del Instituto de Verificacion Administrativa 2023, oo o f
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SEPTIMO. Fin de la sesién. Una vez agotados los Puntos del Orden del Dia, el Presidente agradeci6 la

presencia de los Integrantes del Comité. -

CIERRE

La sesién fue concluida a las diecinueve horas con siete minutos del dia catorce de j }umo del afno 2023 y se
/

procedid a la elaboracion de la presente acta.

Firman los integrantes del Comité Técnico Interno de Admm[straaon de Documentos del Instituto de

Verificacidon Administrativa de la Ciudad de México.

PRESIDENIE- * _—

LIC. MARCO ANTONIO ALEJANDRO MANGAS MEZA,
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

SECRETARIO TECI}IICO

LIC. LUIS ANG’EL JARA sRNCHEz
JEFE DE UNIDAD DEP’ARTAMENTAL DE OFI\IALIA DE
PARTESY UNIDAD COORDINADORA DE ARG;HVO

SECRETARIA EJECUTIVA

LIC. ELSA'LUZ MARIA DiAZ CEJA,

- SUBDIRECTORA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

LIC. TERESA MONROY RAMIREZ;
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE

MEXICO. __

VERlFlCACION ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE

LIC. CARLOS fbMA& SANCHEZ OLVERA,
DIRECTOR EJECUTIVO DE SUBSTANCIACION Y
CALIFICACION.

LIC. GISEL E IQUEZ TREJ
DIRECTOR EJEC VA DE VERI [CACION
ADMI ISTRATIV
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MTRO. FRANCISCO ALBAR CABEZA DE VACA

INCLAN, DI TORiEASUNTOS JURIDICOS Y ENCARGADO
DIRECTOR EJECUTIVO DE VERIFICACION AL PROVISIONAL DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
TRANSPORTE. ASUNTOS JURIDICOS Y SERVICIOS LEGALES.
REPRESENTANTE REPRESENTANTE

LIC. OBED RUBEN CEBALLOS CONTRERAS,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
INVEACDMX.

LIC. CARLOS FELIPE ORTIiZ AMAYA,
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION.

ASESOR

A S

s S "-‘, Hh T

MTRO. CHRI TIANXVAN SANCHEZ GUZMAN, LIC. GUSTAVO ADOLFO OCHOA RIVEROS,

COORDINADOR DE FINANZAS, SUBDIRECTOR DE ATENCION CIUDADANA.,
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LIC/8RALIA RAMIREZ FRANCO, C. BRENDA PATRICIA GARCES SALAZAR 4}’&/
SUBDIRECTORA DE RECURSOS DE INCONFORMIDAD | LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE LA UNIDAD

Y ASISTENCIA LABORAL, CIVILY MERCANTIL.

COORDINADORA DE ARCHIVO.

ASESOR

LIC. JESUS RUiZ NAJERA
ENLACE DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO.
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